Lehrgang zur Vorbereitung
auf die Prufung 2024 zum/zur

Fachassistent/in
Digitalisierung & IT-Prozesse (FAIT)

Die Anmeldung muss schriftlich per Post oder E-Mail er-

folgen. Die Zahl der Teilnehmer ist begrenzt und erfordert
eine Mindestteilnehmerzahl. Wir bitten daher um umge-
hende Anmeldung.

Uber die Beriicksichtigung der Anmeldung entscheidet die
Reihenfolge der Eingénge.

[ Frau [ Herr

Anmeldung zuriuck per E-Mail:
lehrgaenge@Iswhb.de

Ich melde mich verbindlich zum Lehrgang
Fachassistent/in Digitalisierung & IT-Prozesse (FAIT):
Lehrgang

[ Miinchen 962-23

Name Teilnehmer

Vorname Teilnehmer

Adresse Teilnehmer

E-Mail unter dieser Nummer bin ich tagstber erreichbar
Arbeitgeber
Rechnungsadressat: [ Teilnehmer [ Arbeitgeber
[] Die Lehrgangsgebuhr in Héhe von 2.270,00 € soll am [] Ich beantrage Ratenzahlung, 8 Raten zu je 297,00 €,
15. Juli 2023 in einer Summe vom nachfolgend fallig jeweils am 15. jeden Monats, ab Juli 2023.
genannten Konto abgebucht werden.
X
Datum Unterschrift/ Teilnehmer

SEPA-Basis-Lastschriftmandat

Ich erméchtige den LSWB Zahlungen von meinem Konto mittels Last-
schrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die vom
LSWB auf mein Konto gezogenen Lastschriften einzulésen.

Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem
Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es
gelten dabei die mit meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

Wir verwalten lhre Daten Uber die Programme der DATEV sowie Auctores. Unsere Datenschutzerklarung finden Sie unter
www.lswb.de/datenschutz und die AGB finden Sie unter www.Iswb-akademie.bayern/AGB.

BIC IBAN
Kreditinstitut
Kontoinhaber

X

Datum

Unterschrift/ Teilnehmer

Infos

‘ ‘ Umfang/Dauer:

‘ Der Lehrgang umfasst ca. 220 Unterrichtsstunden inkl. 2 voll-

standiger Klausuren mit Korrektur und Vorbereitung auf die
mundliche Prifung.
Er beginnt Ende Juni 2023 und ist zeitlich so ausgelegt, dass
Sie rechtzeitig zur schriftlichen Prifung im Marz 2024 bei
der Steuerberaterkammer vorbereitet sind. Nach der schrift-
lichen Prifung werden Sie mit einer weiteren Unterrichts-
einheit auch auf die mundliche Prifung im Frihjahr/ Sommer
2024 vorbereitet.

Technische Voraussetzung fur die Online-Einheiten: Die
Teilnehmer mussen Uber eine stabile Internetverbindung,
Kamera und Mikrofon verfligen.

Lehrgangsort:
Miinchen, LSWB Akademie
Hansastrafte 32, 80686 Mlinchen

Lehrgangsbeginn:
Freitag, 30. Juni 2023
présent oder online i.d.R. 16.00 Uhr — 20.15 Uhr

Lehrgangsgebiihr: € 2.270,--

Auf Antrag und bei Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandates
ist Ratenzahlung maoglich.

Die Kursgebtuhr erhoht sich dann auf insgesamt € 2.376,--

In der Lehrgangsgeblhr sind neben dem Unterricht auch die
Arbeitsunterlagen enthalten (ohne Gesetzestexte, Richtlinien,
etc.). Die Nutzung der o6ffentlichen Verkehrsmittel im
MVV-Bereich ist im Preis inbegriffen.

Grinden Sie bzw. den/die Teilnehmer/in nicht zur Kammer-
prifung anmelden durfen.

n Bitte beachten Sie, dass wir aus datenschutzrechtlichen
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Lehrgangsinhalte

Voraussetzungen

Schwerpunkte

Unser berufsbegleitender Lehrgang richtet sich an Mitarbei-
ter von kleinen und mittleren Kanzleien, die tber ein Grund-
verstandnis im Umgang mit digitalen Prozessen verfligen.
Ideale Prifungsteilnehmer sind Steuerfachangestellte, die sich
auf Basis der bereits vorhandenen Fachkompetenz im Steuer-
recht und der Praxiserfahrung um die erforderlichen Fahigkei-
ten und Kompetenzen im IT-Bereich weiterbilden mochten.

Die Fortbildung zum/zur Fachassistent/in Digitalisierung
und IT-Prozesse ist diese zusatzliche Spezialisierung, die mit
einer Fortbildungsprtfung vor der Steuerberaterkammer Niirn-
berg bzw. Minchen endet.

Die thematischen Schwerpunkte: Automatisierung, Grund-
satze zur ordnungsmaRigen Fithrung und Aufbewahrung
von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektro-
nischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD), Prozessbe-
schreibungen zur Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbar-
keit von Aufzeichnungen und deren Aufbewahrung (Ver-
fahrensdolkumentationen). Die wesentliche Grundlage stellt
daflr das Abgaben- und Verfahrensrecht dar. Der Vermitt-
lung und Vertiefung von entsprechenden Kenntnissen kom-
men daher ein besonderer Stellenwert zu.

Im Gegensatz dazu soll der/die Fachassistent/in in keiner
Weise — allein schon aus haftungsrechtlichen Griinden — dazu
ermachtigt werden, im Mandantenunternehmen Hard- und
Software einzurichten oder zu programmieren. Eher sollen or-
ganisatorische Hinweise und Empfehlungen z.B. an IT-Dienst-
leister gegeben bzw. die IT-Dienstleister von Mandanten und
Kanzlei koordiniert werden.

Der LSWB ist zertifiziert
nach DIN EN ISO 9001:2015 Weowot

1. Digitale Geschafts- und Arbeitsprozesse in der Steuerbe-
ratungskanzlei und beim Mandanten/im Unternehmen analy-
sieren, standardisieren und automatisieren,

2. Kanzleifiihrung und -organisation bei der Weiterentwicklung
und Umsetzung einer Digitalstrategie unterstitzen,

3. Kanzleimitarbeiter bei der Umsetzung digitaler Arbeitspro-
zesse begleiten, um sichere und effiziente Arbeitsablaufe in
der gesamten Kanzlei zu gewahrleisten,

4. medienbruchfreien Daten- und Informationsaustausch sicher-
stellen sowie die Zusammenarbeit zwischen Kanzlei, Man-
danten und Dritten organisieren,

5. Mandanten bei der Nutzung vor- und nachgelagerter Sys-
teme sowie bei der Verwendung von Anwendungssoftware
und Schnittstellen unterstitzen,

6. Datenschutzvorschriften anwenden und Datensicherheit bei
digitalen Arbeitsprozessen sowie berufsrechtliche Vorschriften
beachten.

Personliche Anforderungen

Ein erfolgreicher Einstieg in den Lehrgang setzt zunachst
ein Uberdurchschnittliches Grundlagenwissen voraus, erfor-
derlichenfalls missen Wissenslicken relativ bald in Eigen-
arbeit geschlossen werden. Des Weiteren erfordert eine
Fortbildungsmalnahme mit einer Dauer von etwa 10 Mo-
naten ein hohes Mal an Selbstmotivation und Selbstdis-
ziplin.

Auch ist der Zeitaufwand nicht zu vernachlassigen, der zur
Nachbearbeitung des im Unterricht erarbeiteten Stoffes in

der Freizeit aufgewendet werden muss, um eine optimale
Prifungsvorbereitung zu gewahrleisten.

Die erfolgreiche Fortbildung zum/zur Fachassistent/in
Digitalisierung & IT-Prozesse setzt die regelmaliige per-
sonliche Teilnahme am Unterricht sowie an den Ubungs-
klausuren voraus.

Das private und berufliche Umfeld sollte daher so geschaf-
fen sein, dass es mit einer berufsbegleitenden Weiterbil-
dung in Einklang gebracht werden kann.

Blended Learning Konzept

Im Gegensatz zu unseren klassischen Lehrgangen findet
der Kurs im Blended Learning Konzept statt. Bei dieser
Lehrgangsform verbinden sich die Vorteile klassischer
und moderner Lernmethoden.

Im regelmafigen Prasenz- oder Online-Unterricht mit un-
serem erfahrenen Referententeam werden komplexe
Themen und Aufgaben bearbeitet sowie Fragen der Teil-
nehmer beantwortet.

Ergéanzt wird der Unterricht durch Lektionen zum selbst-
standigen Lernen. Daflr erhalten Sie einen Zugang zu
unserer exklusiven E-Learning Plattform, die fur alle
Module verstandliche Grafiken, Videos, Dokumente,
Ubungsaufgaben und vieles mehr bereithalt.

lhr Blended-Learning-Vorteil

¢ Prasenzunterricht, wobei Sie die Dozenten und
Ihre Mitstreiter personlich kennenlernen

¢ Online-Unterricht, den Sie bequem von zu Hause
aus besuchen

¢ Selbststudium, das Sie zeitlich unabhangig
erledigen

¢ 2 vollstandige Prasenzklausuren vor Ort

Landesverband der steuerberatenden und
wirtschaftspriifenden Berufe in Bayern e.V.
Geschéftsstelle Niirnberg

KrauBstraBe 3 1 90443 Niirnberg

www.lswh-akademie.bayern

Die Zulassung zur Fortbildungsprifung zum/zur
Fachassistent/in Digitalisierung & IT-Prozesse ist
unter folgenden Voraussetzungen moglich:

Nach einer erfolgreich abgelegten Priiffung zum/zur
Steuerfachangestellten:

Mindestens einjahrige hauptberufliche praktische
Tatigkeit bei einem Steuerberater, Steuerbevollméch-
tigten, Wirtschaftsprifer, vereidigten BuchprUfer, Rechts-
anwalt, einer Steuerberatungsgesellschaft, Wirtschafts-
prifungsgesellschaft, Buchprifungsgesellschaft, Rechts-
anwaltsgesellschaft oder Landwirtschaftlichen Buch-
stelle.

Nach erfolgreichem Abschluss einer gleichwertigen
Berufsausbildung (z.B. Rechtsanwaltsfachangestell-
ter, Bankkaufmann, Industriekaufmann, Gro3- und
AuBenhandelskaufmann):

Mindestens dreijahrige hauptberufliche praktische
Tatigkeit auf dem Gebiet des Steuer- und Rechnungs-
wesens, davon mindestens zwei Jahre bei einem Steu-
erberater, Steuerbevollméchtigten, Wirtschaftsprifer,
vereidigten Buchprifer, einer Steuerberatungsgesell-
schaft, Wirtschaftsprifungsgesellschaft oder Buchpri-
fungsgesellschaft.

Wer keine gleichwertige Berufsausbildung nachwei-
sen kann:

Mindestens filinfjahrige hauptberufliche praktische
Tatigkeit auf dem Gebiet des Steuer- und Rechnungs-
wesens, davon mindestens drei Jahre bei einem Steu-
erberater, Steuerbevollméchtigten, Wirtschaftspriifer,
vereidigten Buchprifer, einer Steuerberatungsgesell-
schaft, Wirtschaftsprifungsgesellschaft oder Buchpri-
fungsgesellschaft.

Voraussetzung flr die Prifung ist aulserdem, dass der
Beschéaftigungsort oder Wohnort des Prifungsbewer-
bers im Kammerbereich liegt und die nach der Geblh-
renordnung der Steuerberaterkammer festgesetzte
Zulassungs- und Prifungsgebihr vor Prifungsbeginn
entrichtet ist.

Anderungen vorbehalten!
Stand: 2. Mérz 2023
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